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本書は、パソコンの基礎知識があり文字入力ができる方なら簡単にお使いいただける、いくつかのアプリケーションの
使いかたを紹介しています。また、FMVには他にもたくさんのアプリケーションが添付されています。やりたいことを
みつけて、挑戦してみましょう。�

1ちょっと自信がないという方は、まず　『かるがるパソコン入門』で
パソコンの基礎を学習してみましょう。�
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アドバイス�

コラム�

重 要�
お使いになるときに注意していただきたいことや、してはい
けないことを記述しています。必ずお読みください。

操作に困ったときの対処法などを記述しています。必要に応
じてお読みください。

操作に関連することを記述しています。必要に応じてお読み
ください。

知っていると便利なことを記述しています。必要に応じてお
読みください。

参照先を記述しています。

ご覧になっていただきたいマニュアルを記述しています。
の中に番号がある場合は、マニュアルの表紙の番号を示し

ています。

画面例および入力例について
表記されている画面は一例です。お使いの機種やモデルによって、画面が若干異なる場
合があります。

イラストについて
FMV-DESKPOWER SⅨ407を例にしています。他の機種では若干異なる場合がありま
す。

本書の表記について

本文中の記号について

本書をお読みになる前に
本パソコンには、本書の他に 『取扱説明書』、 『かるがるパソコン入門』などが添
付されています。 『取扱説明書』は、本パソコンの接続や使いはじめる前の準備を
するマニュアルです。 『かるがるパソコン入門』は、パソコンの基礎知識や基本操
作を覚えるためのマニュアルです。
本書は、これらのマニュアルをご覧になったあとにお読みいただくことをお勧めします。



製品名称 本書での表記

製品の呼びかたについて

製品名称を、次のように略して表記しています。

´

FMV-DESKPOWER DESKPOWER
FMV-BIBLO BIBLO
FMV-DESKPOWER Pliche プリシェ
Microsoft� Windows� 98 operating system Windows98
Microsoft� Word98 for Windows� Word98
Microsoft� Excel97 for Windows� Excel97
Microsoft� OutlookTM 98 for Windows� Outlook98
Microsoft� Internet Explorer Internet Explorer 
Microsoft� OutlookTM Express Outlook Express
一太郎9パック 一太郎9
OAK V6.0 OAK
Lotus 1-2-3 98 1-2-3 98
翻訳サーフィン V5.0 翻訳サーフィン
NIFTY MANAGER for Windows Version 4.70 ニフティマネジャー
辞書＆検索ソフトシリーズ スーパー統合辞書98V 広辞 スーパー統合辞書98V
苑・新英和和英中辞典・漢字源・現代用語の基礎知識98

ゼンリン電子地図帳Z[zi:] for FUJITSU ゼンリン電子地図
SoftPEGTM SoftPEG
バーチャル・サウンド・キャンバス VSC-88 VSC-88
VirusScan for Windows 95/98 VirusScan
10円メールマスター Ver.2 10円メールマスター
Game Pack for Windows Special Version Game Pack Special
柿木将棋Ⅱ for Windows� 95 柿木将棋Ⅱ
お父さんのための囲碁 FMV お父さんのための囲碁・釣り
お父さんのための釣り-川釣り編‐FMV

トワイライトエクスプレス ゴルフ98 富士中央ゴルフ倶楽部 トワイライトエクスプレス ゴルフ98
SANRIO TINY PARK VOL.4 SANRIO TINY PARK4
筆まめVer.8富士通版 筆まめ
筆ぐるめ Version6.0 for Windows� 筆ぐるめ
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1

CDプレーヤーで音楽を聴くように、パソコンで音楽
CDを聴くことができます。
お気に入りの曲をかけてみましょう。

●パソコンがCDプレーヤーになる!………………2

●音楽CDを聴く ……………………………………3

音 楽CDを聴こう

�



パソコンがCDプレーヤーになる!
音楽CDをセットするだけでミュージックスタート!
お気に入りの曲をかけながら、リラックスしてパソコンを使えるなんて素敵です
よね。

CDプレーヤー

選曲などの操作もCDプレーヤーと同じ。
早送りや巻き戻しも、画面のボタンをク
リックするだけでOK!

画面にCDプレーヤーを
表示させると…

パソコンで音楽CDが聴けるんです!
音楽CDをセットすると自動的に再生がはじまります。
音楽を聴きながらワープロソフトを使ったりすること
もできます。

2



3

お手持ちの音楽CDをご用意ください。

音楽CDを聴く

音楽スタート!

音楽CDのセット
音量の調節

『FMV 本体&オプ
ションガイド』参照

ヘッドホンの接続
『取扱説明書』の

「パソコン各部の名称」
参照

確認しても音が出ない
『困ったときの

Q&A』の「音が出な
い」参照
※MFⅨ26をお使いの
方は、 『FMV 本
体&オプションガイ
ド』の「音楽CDを聞
く」もあわせてご覧く
ださい。

音楽CDをセット1

クリック
CDプレーヤーが
表示される

1

自動的に音楽がはじまります。
音楽を聴きながら他のアプリケーションを使うこともできます。

音楽CDのセット方法は機種により異なります。

CDプレーヤーを使って、次の曲を聴いたり前の曲を聴いたりしてみまし
ょう。

好きな曲を聴く

音が出ない
・音量が正しく調節されて
いますか？
・スピーカーをお使いの場
合は、正しく接続されて
いますか？
・スピーカーに電源スイッ
チがある場合は、電源が
入っていますか？

�

CDプレーヤーをもう一
度はじめるには
「スタート」ボタンをク
リック
「プログラム」、「アクセ
サリ」、「エンターテイメ
ント」の順にマウスポイ
ンタを合わせ、「CDプ
レーヤー」をクリック

※音楽CDをいったん取り
出し、セットし直しても、
再びはじめることができま
す。

2

1

アドバイス�



4

CDプレーヤーの表示
前ページの「好きな曲
を聴く」参照

動画や写真なども収録
されている音楽CDは

このマークが付いている音
楽CD（CD-ROM）は、本
書の操作説明と異なる場合
があります。
使いかたは、CD-ROMに添
付されている冊子などをご
覧ください。

COMPACT

DIGITAL  AUDIO

アドバイス�

演奏を停止し、CDプレーヤーを終了する

次の曲を聴くには、
をクリック

2

前の曲を聴くには、
を数回クリック

3

ボタンにマウスポインタを合わせると、機能名が表示されます。その他
のボタンもクリックしてみましょう。

音楽CDの取り出し方法は機種により異なります。

さらに詳しい使いかたについては、CDプレーヤーの「ヘルプ」メニュー
をご覧ください。

音楽CDを取り出
す

4

CDプレーヤーが表示されていることを確認1

音楽CDの取り出し
『FMV 本体&オプ

ションガイド』参照

クリック2

クリック3



5

ホームページを見ているときや、ワープロなどで文書
を作成しているときに、わからない言葉があって困っ
たことはありませんか？
そんなときはCD辞書を使ってみましょう。

●重い辞書はもういらない! ………………………6

●広辞苑のはじめかた………………………………8

●写真や絵から検索する……………………………9

●言葉から検索する ………………………………13

●広辞苑の終わりかた ……………………………15

●別の辞書の使いかた ……………………………16

※次の機種には添付されていません。
DESKPOWER MⅨ36L/MⅨ367/MⅨ365/プリシェ

BIBLO NEⅨ26/NSⅨ26X/MFⅨ26

ス ーパー統合辞書98V
で調べよう

�



重い辞書はもういらない!
「漢字が思い出せないなあ」「英単語のつづりはこれでよかったかな」と不安にな
ったとき、辞書を引きたいけれど重くて厚くてめんどうだ、と思ったことはあり
ませんか？
そんなときは「スーパー統合辞書98V」を使えばスピーディーに調べることが
できます。

スーパー統合辞書98V

スーパー統合辞書98Vは、CD-
ROM2枚にいろいろな辞書が入って
います。
どの辞書も、CD-ROMをパソコンに
セットするだけで使えます。

※次の機種には添付されていません。
DESKPOWER MⅨ36L/MⅨ367/MⅨ365/プリシェ

BIBLO NEⅨ26/NSⅨ26X/MFⅨ26

6

広辞苑

漢字源

研究社
新英和・
和英中辞典

現代用語の
基礎知識
1998年版

ディスク1 ディスク2



広辞苑のはじめかた

写真や絵から
検索する

言葉から検索する

●写真や絵を見る
●解説を見る
●音声を聴く
●関連語の解説を見る

広辞苑の終わりかた

1

2

3

4

スーパー統合辞書98Vはこうやって使う

ここでは、スーパー統合辞書98Vに入っている辞書の中から、「広辞苑」を使っ
て説明します。
広辞苑で調べたら、さらに別の辞書も使ってみましょう。

7

別の辞書の使いかた
5

※写真や絵から検索することができるのは広辞苑のみです。
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広辞苑には、23万を超える項目や、カラー写真、絵、動画、音声など豊富なデータが入って
います。さあ、広辞苑をはじめましょう。

広辞苑のはじめかた1

必要なものを用意する

「スーパー統合辞書98V」のCD-ROM

広辞苑をはじめる

CD-ROMのセット
『FMV 本体&オプ

ションガイド』参照 使いたい辞書の入
っ て い る C D -
ROMをセット
ここでは、「ディ
スク1」をセット

1

辞書をもう一度はじめ
るには
デスクトップの （マ
イコンピュータ）をクリ
ック
「マイコンピュータ」ウ
ィンドウの をクリッ
ク

※CD-ROMをいったん取り
出し、セットし直しても、
再びはじめることができま
す。

スーパー統合辞書の
CD-ROMは2枚ある
ディスク1には、広辞苑な
どが入っています。
ディスク2には、研究社 新
英和・和英中辞典や、漢字
源などが入っています。

アドバイス�

ディスク1

ディスク2

ここでは、広辞苑
を使うので、「デ
ィスク1」を用意

1

クリックできない項目
「スーパー統合辞書98V」
のディスク2に入っている
内容（研究社 新英和・和英
中辞典など）は、ここでは
クリックできません。

アドバイス� 2

マウスポインタを
合わせ、 の形に
なったらクリック
ここでは、「広辞
苑 第五版」をク
リック

2

2

1

CD-ROMのセット方法は機種により異なります。

アドバイス�

広辞苑がはじまります。

広辞苑をクリック
できない
誤って「ディスク2」をセ
ットすると、広辞苑をクリ
ックできません。その場合
は、右上の （閉じるボ
タン）をクリックし、表示
されたウィンドウで「はい」
をクリックします。そのあ
と「ディスク1」に取り替
えてください。

2
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広辞苑では、画面をクリックして選ぶだけで、カラー写真や絵、動画、音声などを検索する
ことができます。
ここでは、「このはずく」という鳥の写真を検索して、その鳥の解説などを見てみましょう。

写真や絵から検索する2

マウスポインタ
を合わせ、 の
形になったらク
リック
ここでは、「図・
写真」をクリック

1

写真や絵から検索する
ウィンドウをもう一度
表示するには
コラム「もう一度写真や絵
から探すには」（ P.12）
をご覧ください。

写真や絵を見る

マウスポインタ
を合わせ、 の
形になったらク
リック
ここでは、「動物」
をクリック

2

マウスポインタ
を合わせ、 の
形になったらク
リック
ここでは、「鳥類」
をクリック

3

言葉から検索するとき
は
写真や絵から検索せずに、
言葉から検索したいときは、
広辞苑をはじめたあと、写
真や絵から検索するウィン
ドウ（「カラーメニュー検
索」ウィンドウ）の右上
の （閉じるボタン）を
クリックします。

アドバイス�

言葉からの検索
P.13「言葉から検索
する」参照

アドバイス�

違う項目を選んで
しまった
をクリックすると、ひ

とつ前の画面に戻ることが
できます。
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またはボタンの
ないところを数回
クリック

「コノハズク」が
表示されるまでク
リック

4

「コノハズク」の
左の にマウス
ポインタを合わ
せ、 の形になっ
たらクリック

5

「このはずく」の写真が表示されます。
をクリックして、他の鳥の写真や絵も見てみましょう。

写真や絵から検索する
ウィンドウに戻るには
前ページのようなウィンド
ウに戻るには、コラム「も
う一度写真や絵から探すに
は」（ P.12）をご覧く
ださい。

他の鳥の写真や絵を見
るときは
鳥の名前が並んでいるウィ
ンドウ内をクリックして前
面に表示させ、見たい鳥
の をクリックしてくだ
さい。

アドバイス�

広辞苑にはたくさんの写真や絵が
入っているんだなあ。
さあ、次は「このはずく」につい
ての解説を見てみよう。

アドバイス�

辞書をもう一度はじめ
るには
デスクトップの （マ
イコンピュータ）をクリ
ック
「マイコンピュータ」ウ
ィンドウの をクリッ
ク

※CD-ROMをいったん取り
出し、セットし直しても、
再びはじめることができま
す。

2

1

アドバイス�
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解説を見る

「このはずく」の解説が表示されます。次は鳴声を聴いてみましょう。

イメージから検索した写真や絵をクリックすると、解説（本文）を見る
ことができます。

マウスポインタを
合わせ、 の形に
なったらクリック

1

音声を聴く

解説の中にあるボタンをクリックすると、鳴声を聴くことができます。
ここでは、「このはずく」の鳴声を聴いてみましょう。

鳴声が聞こえます。

にマウスポイ
ンタを合わせ、
の形になったら
クリック

1

確認しても音が出ない
『困ったときの

Q&A』の「音が出な
い」参照

音が出ない
・音量が正しく調節されて
いますか？

・スピーカーをお使いの場
合は、正しく接続されて
いますか？

・スピーカーに電源スイッ
チがある場合は、電源が
入っていますか？

写真や絵に戻る

※または、 （戻る）をク
リックしても、ひとつ前の
解説に戻ることができます。

上記の操作をしても写真や
絵に戻ることができない

P.12 コラム「もう一
度写真や絵から探すに
は」参照

アドバイス�

クリック

クリック2

1
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関連語の解説を見る

解説の中に出てくるボ
タンの種類
ボタンをクリックすると、
関連項目を参照できます。
絵や写真
音声
関連する語句のページ
色見本
動画

ひとつ前の解説に戻る

※または、 （戻る）をク
リックしても、ひとつ前の
解説に戻ることができます。

アドバイス�

クリック

クリック

次は、「このはずく」の関連語で「ブッポウソウ」の解説を見てみましょう。

にマウスポイ
ンタを合わせ、
の形になったら
クリック

1

もう一度写真や絵から探すには

「カラーメニュー検索」ウィンドウを表示すると、
もう一度写真や絵から検索できます。

「検索」を
クリック

「カラーメ
ニュー検索」
をクリック

※または、 （カラーメニュー検索）をクリックしても、
再び「カラーメニュー検索」ウィンドウを表示できます。

■図・写真
植物、地図、農具、宝石など5000点

を収録

■音声
84種の鳥の鳴声に加えて、
クラシック音楽94曲、日
本民謡47曲を収録

■動画
行事・祭事/特別天然記念
物/相撲の決まり手/自然
などにわたる約100点を
収録

「ブッポウソウ」の解説が表示されます。

2

1

コラム�

2

1

「カラーメニュー検索」ウィンドウで、見たいジャンルを
クリック

3

「カラーメニュー
検索」ウィンドウ

「カラーメニュー検索」ウィンドウをもう一度表
示するには、次の操作をします。
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次は、言葉を入力して検索してみましょう。ここでは、「とき」という鳥を調べてみます。

言葉から検索する3

辞書本文のウィ
ンドウが表示さ
れていることを
確認
ここでは、「広辞苑
第五版-CDView」
ウィンドウが表
示されているこ
とを確認

1

マウスポインタ
を合わせ、 の形
になったらクリ
ック

文字カーソル(｜)
が表示される

2

検索語句を日本語で入力できるようにする
Wordモデルをお使いの方は、 を1回押す
一太郎、OASYSモデルをお使いの方は、 を押しなが
ら を1回押す半角/
全角�

Alt

3
半角/
全角�

他のウィンドウが前面
に表示されているとき
は
辞書本文のウィンドウ内を
クリックし、前面に表示さ
せます。

広辞苑をはじめていな
いときは
「広辞苑のはじめかた」
（ P.8）をご覧になり広
辞苑をはじめたあと、写真
や絵から検索するウィンド
ウ（「カラーメニュー検索」
ウィンドウ）の右上の
（閉じるボタン）をクリッ
クします。

言葉からの検索方法は
別の辞書でも使える
次の辞書でも、言葉から検
索することができます。
・研究社 新英和・和英中辞典
・漢字源
・現代用語の基礎知識
1998年版
・別冊付録「現代用語20
世紀事典」
これらの辞書を使うときは、
このあと説明する「別の辞
書の使いかた」（ P.16）
をご覧になり、辞書をはじ
めます。

アドバイス�
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文字入力のしかた
『かるがるパソコ

ン入門』の「第4章 こ
こがポイント! 文字入
力」参照
※OASYSモデルをお
使いの方は、OASYS
のマニュアルまたは
OAKのヘルプをご覧
ください。

検索結果が1件の場合
自動的に解説が表示されま
す。 の操作をする必要
はありません。

アドバイス�

7

検索する語句の読
みを入力
ここでは、「とき」
と入力

4

を押して
文字を確定
Enter5

クリック6

「とき」の解説が表示されます。
ボタンをクリックして、写真を見たり、鳴声を聞いたりしてみましょう。

調べものが終わったら、広辞苑を終わりましょう。

マウスポインタ
を合わせ、 の
形になったらク
リック

7
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必ず、ウィンドウを閉じてからCD-ROMを取り出します。

広辞苑の終わりかた4

関連項目のウィンドウが開いている場合は、右上にある （閉じ
るボタン）をクリック

1

クリック2

CD-ROMを取り
出す

3
CD-ROMの取り出し

『FMV 本体&オプ
ションガイド』参照

これで、広辞苑の使いかたの説明は
おしまい。
最後に別の辞書を使ってみよう。

広辞苑が終わります。

CD-ROMの取り出し方法は機種により異なります。

OASYSモデルをお使
いの方へ
広辞苑は、OASYSに添付
されている「OAS Y S
CDView」では利用できま
せん。

重 要�
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スーパー統合辞書98Vには、広辞苑以外にもいくつかの辞書が入っています。
ここでは、「ディスク2」に入っている研究社 新英和・和英中辞典を使ってみましょう。

別の辞書の使いかた5

広辞苑の終わりかた
P.15「広辞苑の終わ
りかた」参照

別のディスクに入っている辞書を使っていた場合は、終了し、CD-
ROMを取り出す
ここでは、広辞苑を終了し、「ディスク1」が取り出してあることを
確認

1

CD-ROMのセット
『FMV 本体&オプ

ションガイド』参照

同じディスク内の別の
辞書に切り替えるには
辞書を使っている途中でも、
次の方法で切り替えること
ができます。

※辞書をいったん終了して
CD-ROMを取り出し、セッ
トし直して、 で使いた
い辞書をクリックしても、
切り替えることができます。

「新語流行語大賞の歩
み」を選んだ場合は
言葉からの検索はできませ
ん。「検索」メニューの
「メニュー検索」をクリッ
クしてください。

クリック1 クリック2

使いたい辞書
をクリック

3

3

クリック4

アドバイス�

辞書の終わりかた
P.15「広辞苑の終わ
りかた」参照

お問い合わせ先
『困ったときの

Q&A』の巻末にある
「お問い合わせ先一覧」
参照

使いたい辞書の入
っ て い る C D -
ROMをセット
ここでは、「ディ
スク2」をセット

2

CD-ROMのセット方法は機種により異なります。

研究社 新英和・和英中辞典がはじまります。
研究社 新英和・和英中辞典、漢字源、現代用語の基礎知識1998年版、
別冊付録「現代用語20世紀事典」は、「言葉から検索する」（ P.13）
と同じ方法で検索することができます。調べたい語句を検索してみまし
ょう。

調べものが終わったら、辞書を終了しましょう。終了のしかたは広辞苑
と同じです。

スーパー統合辞書98Vをさらに使いこなすには、「ヘルプ」メニューを
ご覧ください。
スーパー統合辞書98VについてはFMインフォメーションサービスに、
収録されている辞書データの内容については各出版社にお問い合わせく
ださい。

使いたい辞書にマ
ウスポインタを合
わせ、 の形にな
ったらクリック
ここでは、「研究社
新英和・和英中辞
典」をクリック

3



地図を探すのが面倒くさい！とか地図を見るのが苦手
という方でも、「ゼンリン電子地図」を使えば、楽し
く・素早く・簡単に日本全国の地図を調べることがで
きます。

●クリックするだけで目的の地図をすばやく表示! ……18

●ゼンリン電子地図のはじめかた ………………20

●目的の場所を探す ………………………………21

●周辺を見てみる/大きさを変えてみる ………23

●地図を印刷する …………………………………27

●ゼンリン電子地図の終わりかた ………………28

※次の機種には添付されていません。
DESKPOWER MⅨ36L/MⅨ367/MⅨ365

BIBLO NEⅨ26/NSⅨ26X/MFⅨ26

ゼ ンリン電子地図を
見てみよう

17



18

クリックするだけで目的の
地図をすばやく表示!
「今度の日曜日、動物園にでも遊びに行こうかな。よし、行く前に場所を下調べし
ておこう。」
そんなときは、パソコンで地図を見ることができる「ゼンリン電子地図」を使え
ば、下調べもバッチリ!

ゼンリン電子地図

ゼンリン電子地図は、3枚の
CD-ROMに日本全国の地図を
収録しています。
ジャンル別に検索でき、すばや
く目的の地図を探せます。
地図を拡大したり縮小したりも
思いのまま!

※次の機種には添付されていません。
DESKPOWER MⅨ36L/MⅨ367/MⅨ365

BIBLO NEⅨ26/NSⅨ26X/MFⅨ26

いろいろなジャンルから検索できる!
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ゼンリン電子地図の
はじめかた

目的の場所を探す

周辺を見てみる
/大きさを変えてみる

地図を印刷する

ゼンリン電子地図の終わりかた

1

2

3

4

5

ゼンリン電子地図はこうやって使う

ゼンリン電子地図を使って目的の地図を検索してみましょう。また、地図を拡大
したり、縮小したりしてみましょう。
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ゼンリン電子地図では、住所や施設名、郵便番号といった情報をもとに目的の地図を探すこ
とができます。
ここでは、「上野動物園」周辺の地図を見てみましょう。

ゼンリン電子地図のはじめかた1

必要なものを用意する

プリンタの接続
・プリンタのマニュアル
・ 『FMV 本体&オプ
ションガイド』参照

「ゼンリン電子地図」の
CD-ROM（3枚）

プリンタ 用紙

地図を印刷しない場合は、プリンタと用紙を用意する必要はありません。

ゼンリン電子地図をはじめる

ゼンリン電子地図が自動的にはじまります。

ゼンリン電子地図の
CD-ROMは3枚ある
それぞれ収録地域が異なり
ます。見たい地域のものを
使いましょう。

アドバイス�

CD-ROMのセット
『FMV 本体&オプ

ションガイド』参照

使いたい地図の入
っ て い る C D -
ROMをセット
上野動物園は首都
圏にあるので、こ
こでは「システム
ディスク&首都
圏」をセット

1

プリンタの準備
用紙、電源が入っているこ
とを確認してください。

アドバイス�

CD-ROMのセット方法は機種により異なります。

ゼンリン電子地図をも
う一度はじめるには
「スタート」ボタンをク
リック
「プログラム」、「ゼンリ
ン電子地図」の順にマウ
スポインタを合わせ、
「電子地図帳Z」をクリ
ック

※CD-ROMをいったん取り
出し、セットし直しても、
再びはじめることができま
す。

2

1

アドバイス�
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ここでは、「上野動物園」という施設名から地図を探してみましょう。

目的の場所を探す2

クリック
ここでは、「施設」
をクリック

1

クリック
ここでは、「レジ
ャー施設」をク
リック

2

クリック
ここでは、「動物
園」をクリック

3

見ることができない項
目もある
「施設」の一部のジャンル
はご利用になれません。

アドバイス�

押し間違えた
灰色の部分をクリックすれ
ば、クリックしたボタンの
ひとつ前の段階に戻ります。
たとえば、「レジャー施設」
をクリックすると、「施設」
のメニュー（ ）に戻ります。

クリック

2
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をクリック4

クリック
ここでは、「上野
動物園」をクリ
ック

5

上野動物園周辺の地図が表示されます。

表示されている場所の
住所

上野動物園周辺の地図

いろいろな施設名をクリックして
見てみようかな。
さあ、次は探した地図を拡大して、
周辺をもっと詳しく見てみよう。
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ゼンリン電子地図を使えば、地図を拡大したり縮小したりなんてお手のもの。
ここでは、地図を見るのに便利な機能をいくつか紹介します。

周辺を見てみる/大きさを変えてみる3

見える範囲を広げる/元に戻す

をクリック1

画面いっぱいに地図が広がり、より広い範囲の地図を見ることができます。

元に戻すには、
をクリック

2

元の表示に戻ります。
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地図を拡大する

少しずつ拡大するには
を下にドラッグすると、

尺度を細かく調節すること
ができます。

マウスのスクロールボ
タンでも拡大できる
DESKPOWER/プリシェ
に添付されているマウスの
真ん中のボタン（スクロー
ルボタン）でも地図を拡大
することができます。
地図上をクリック
スクロールボタンを、マ
ウスの後方へ、押さない
でスライドする

アドバイス�

を数回クリック1

クリックした回数分、地図が拡大されます。
また、 を押し続けても、地図を拡大することができます。

尺度が表示される

地図を拡大して を見
つけたら
地図上の にマウスポイン
タを合わせると、建物の名
前や駐車場などの詳細情報
が表示されます。

アドバイス�

2
1

押さずに�
　スライド�
　　してね�
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地図を縮小する

を数回クリック1

クリックした回数分、地図が縮小されます。
また、 を押し続けても、地図を縮小することができます。

少しずつ縮小するには
を上にドラッグすると、

尺度を細かく調節すること
ができます。

マウスのスクロールボ
タンでも縮小できる
DESKPOWER/プリシェ
に添付されているマウスの
真ん中のボタン（スクロー
ルボタン）でも地図を縮小
することができます。
地図上をクリック
スクロールボタンを、マ
ウスの前方へ、押さない
でスライドする

アドバイス�

2

1

押さずに�
　スライド�
　　してね�

これで拡大や縮小もばっちり。
次は移動して周辺を見てみよう。
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移動して周辺を見る

地図の上にマウ
スポインタを合
わせる

1

マウスまたはフ
ラットポイント
の右ボタンを押
したまま

2

見 た い 方 向 へ
ドラッグ

3

右ドラッグをはじめると、マウスポインタが になり、地図が移動
します。

ドラッグの速さが決め
手
ドラッグの速さに合わせて
地図が移動します。

マウスのスクロールボ
タンでも移動できる
DESKPOWER/プリシェ
に添付されているマウスの
真ん中のボタン（スクロー
ルボタン）でも地図を移動
することができます。
地図上にマウスポインタ
を合わせる
スクロールボタンを押し
たまま、マウスを上下左
右に動かす

アドバイス�

いろいろな場所を見ることができて、
電子地図って便利だな。
次は、持ち運べるように印刷しよう。

2

1
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プリンタの準備ができていることを確認したら印刷しましょう。

地図を印刷する4

「地図出力」を
クリック

2

「全選択」を
クリック

3

「印刷」を
クリック

4

印刷される範囲
ピンク色の網がかかった部
分が印刷されます。

アドバイス�

クリック5

印刷されます。

文字を入れたり向きを
変えたり
画面上のボタンをクリック
すると変更できます。
■タイトルの入力
■コメントの入力
地図に文字をそえて印刷で
きます。
■レイアウト
ボタンをクリックすると、
レイアウトが変更できます。
■プリンタの設定
用紙サイズや、印刷の向き
（縦、横）が変更できます。

アドバイス�

印刷できない
プリンタのマニュアル
参照

続いて他の地図を見る

アドバイス�

印刷範囲が解除される

「地図出力」をクリック

印刷したい地図が表示されていることを確認1
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CD-ROMの取り出し
『FMV 本体&オプ

ションガイド』参照

お問い合わせ先
『困ったときの

Q&A』の巻末にある
「お問い合わせ先一覧」
参照

ゼンリン電子地図の終わりかた5

CD-ROMを取り
出す

2

ゼンリン電子地図の内容については、開発メーカーにお問い合わせくだ
さい。

ゼンリン電子地図は他にも
いろいろなことができるよ。
詳しくは、ゼンリン電子地図の
マニュアルや、「ヘルプ」メニュー
を見てみよう。

クリック1

ゼンリン電子地図が終わります。

CD-ROMの取り出し方法は機種により異なります。



旅行や出張で遠くへ出かけるとき、時刻表や路線図と
にらめっこするのも大変ですよね。そんなときは、「駅
すぱあと」を使って、道のり、運賃、所要時間などを
簡単に調べてみましょう。

●最適ルートが簡単に見つかる!…………………30

●駅すぱあとのはじめかた ………………………32

●経路を探索する …………………………………34

●探索結果を見る …………………………………37

●探索結果を印刷する ……………………………39

●別の経路を探索する ……………………………40

●駅すぱあとの終わりかた ………………………41

駅 すぱあとで運賃と
所要時間を調べよう

大阪�

大阪�

14,000

00,000
00,000

東京�

新横浜�

浜松�
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�05　15　25　30　46　52
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05　15　25　30　46　52
05　15　25　30

05　15　25　30　46　52
05　15　25　30　46　52

05　15　25　30　46　52
05　15　25　30

45　25　15
46　30　26　15　08

54　46　30　26　15　08
54　46　30　26　15　08
　46　30　26　15　08
　46　30　26　15　08

　46　30　26　15　08
　46　30　26　15　08

05　15　25　30
05　15　25　30

05　15　25　30
05　15　25　30
05　15　25　30
05　15　25　30

05　15　25　30
05　15　25　30

05　15　25　30
05　15　25　30

05　15　25　�
05　15　�

※次の機種には添付されていません。
DESKPOWER MⅨ36L/MⅨ367/MⅨ365

BIBLO NEⅨ26/NSⅨ26X/MFⅨ26
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最適ルートが簡単に見つかる!
旅行や出張で遠くへ出かけるときは、最適ルートを選びたいもの。普段使ってい
る定期の運賃も調べたい。
そんなときに「駅すぱあと」を使うと便利!

駅すぱあと

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�
�

　　　　　　　　何通りかの行きかたが表示される�

出発地と目的地を入力し、�

　　　　　　　をクリックすると・・・�

�

※次の機種には添付されていません。
DESKPOWER MⅨ36L/MⅨ367/MⅨ365

BIBLO NEⅨ26/NSⅨ26X/MFⅨ26

駅すぱあとは、出発地と目的地を指
定するだけで、どんなルートで行け
ばいいのか、運賃と時間はどれくら
いかかるのかをすばやく調べること
ができます。

30



駅すぱあとの
はじめかた

経路を探索する

探索結果を見る

駅すぱあとの終わりかた

探索結果を印刷する

別の経路を探索する

1

2

3

4

5

6

駅すぱあとはこうやって使う

31

駅すぱあとを使って、目的の経路を探索してみましょう。



駅すぱあとのはじめかた1

必要なものを用意する

調べた結果を印刷しない場合は、プリンタと用紙を用意する必要はあり
ません。

駅すぱあとをはじめる

クリック1

「駅すぱあと」を
クリック

4

「駅すぱあと 全国
版」にマウスポ
インタを合わせ

3

プリンタ 用紙

32

プリンタの準備
用紙、電源が入っているこ
とを確認してください。

アドバイス�

プリンタの接続
・プリンタのマニュアル
・ 『FMV 本体&オプ
ションガイド』参照

「プログラム」に
マウスポインタ
を合わせ

2
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駅すぱあとがはじまります。

さあ、次は経路を探索しよう。
試しに、松戸から渋谷までの
所要時間や運賃はどれくらい
かかるのか調べてみようかな。



ここでは、「松戸」から「渋谷」までの経路を探索してみましょう。

経路を探索する2

出発地と目的地を入力する

「出発地」の欄に
マウスポインタ
を合わせ、 の形
になったらクリ
ック

1

出発地の駅名を日本語で入力できるようにする
Wordモデルをお使いの方は、 を1回押す
一太郎、OASYSモデルをお使いの方は、 を押しながら
を1回押す

2

出発地の駅名の
読みを入力
ここでは、「まつ
ど」と入力

3

を押して
文字を確定

4

文字入力のしかた
『かるがるパソコ

ン入門』の「第4章 こ
こがポイント! 文字入
力」参照
※OASYSモデルをお
使いの方は、OASYS
のマニュアルまたは
OAKのヘルプをご覧
ください。

ひらがなパネルで簡単
入力
ボタンをクリックするだけ
で、文字を入力できます。
「ひらがなパネル」を表示
するには、「表示」メニュ
ーの「ひらがなパネル」を
クリックします。
他のウィンドウに隠れてし
まった場合は、見える位置
までドラッグします。
入力が終わったら、右上に
ある （閉じるボタン）
をクリックします。

アドバイス�

半角/
全角�

Alt 半角/
全角�

Enter

34
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クリック6

「松戸」をクリッ
ク

5

「目的地」の欄に
カーソルが表示
されているのを
確認

7

目的地の駅名の
読みを入力
ここでは、「しぶ
や」と入力

8

を押して
文字を確定

9

クリック11

「渋谷」をクリッ
ク

10

Enter



探索開始!

クリック1

出発地から目的地までの経路が表示されます。

駅名を入力するだけで調べられ
るなんて便利!
経路もいくつかあるみたいだし、
次は、他の行きかたも見てみよ
うかな。
それから定期代も調べてみよう。

36
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ここでは、回答画面の利用方法をいくつか見てみましょう。

探索結果を見る3

他の探索結果を見てみる

回答画面には、いくつかの探索結果のうちのひとつが表示されています。
数字をクリックして、残りの探索結果も見てみましょう。

探索結果が切り替わります。

見たい探索結果の
番号をクリック
ここでは、
をクリック

1 駅についての情報を知
りたい
回答画面に表示された駅名
にマウスポインタを合わ
せ、 の形になったらクリ
ックし、表示されるメニュ
ーから項目をクリックする
と、駅についてのいろいろ
な情報を参照できます。

アドバイス�
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往復料金が表示されます。次は定期代を調べてみましょう。

往復料金

定期代を表示する
には、

2

クリック

クリック

定期代

定期代が表示されます。

往復料金や定期代を見てみる

往復料金を表示す
るには、

1

クリック

クリック



経路を調べたら、旅行先や出張先などに持って行けるように、結果を印刷しましょう。プリ
ンタの準備ができていることを確認します。

探索結果を印刷する4

になっている
ことを確認

3
印刷方法を選べる
■携帯サイズで印刷する
左の をクリックして
にすると、回答画面のイメ
ージが縮小されて印刷され、
持ち運びに便利です。
■全経路
左の をクリックして
にすると、回答画面に表示
されている経路がすべて、
文字で印刷されます。

アドバイス�

39

クリック4

をクリック2

印刷できない
プリンタのマニュアル
参照

印刷されます。

印刷したい経路が表示されていることを確認1



40

別の経路を探索するときは、入力されていた駅名を消去したあと、新たに目的地と出発地を
入力してください。

別の経路を探索する5

クリック1

クリック2

出発地と目的地に入力されていた駅名が消去されます。
新たに出発地と目的地を入力して探索しましょう。



駅すぱあとの終わりかた6

駅すぱあとは他にも、テーマパーク
から経路を探索したり、いろいろな
ことができるよ。
詳しくは、駅すぱあとのマニュアル
や、「ヘルプ」メニューを見てみよう。

駅すぱあとの内容については、開発メーカーにお問い合わせください。 お問い合わせ先
『困ったときの

Q&A』の巻末にある
「お問い合わせ先一覧」
参照

41

クリック1

駅すぱあとが終わります。
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年賀状や暑中見舞いなど、季節のあいさつにははがき
がつきもの！「筆ぐるめ」を使えば、簡単に素敵なは
がきを作ることができます。

●私にもできる！簡単はがき作成………………44

●筆ぐるめのはじめかた…………………………46

●住所録を作る……………………………………47

●宛て名面を作る…………………………………48

●うら面を作る……………………………………53

●印刷する…………………………………………67

●筆ぐるめの終わりかた…………………………72

※プリシェには添付されていません。

プリシェには「筆まめ」が添付されています。
使いかたについては筆まめのマニュアルをご覧ください。

はがきを作ろう



私にもできる! 簡単はがき作成
一年中いろいろなシーンで活躍するはがきは、作る人によっていろいろな顔をも
つものです。「筆ぐるめ」を使って、ひと工夫すれば、素敵なはがきを作ること
ができます。

筆ぐるめ

筆ぐるめに用意されているイラストやあい
さつ文を選んでいくだけで、あっという間
にできあがり！もちろんオリジナルはがき
も作ることができます。

※プリシェには添付されていません。

プリシェには「筆まめ」が添付されています。
使いかたについては筆まめのマニュアルをご覧ください。

44



筆ぐるめのはじめかた

住所録を作る

宛て名面を作る

●宛て先を入力する
●はがきの種類／宛て名レイアウトを選ぶ
●差出人を入力する
●入力したデータを住所録に保存する
●保存した住所録を開く

印刷する

筆ぐるめの終わりかた

1

2

3

5

6

筆ぐるめはこうやって使う

45

はがきは、宛て名面とうら面のどちらから作っても大丈夫です。宛て名面を作る
前には、住所録を作る必要があります。

うら面を作る
4

●うら面を表示する
●作りたいグループを選ぶ
●絵を選ぶ
●文章を書く
●うら面を保存する
●保存したうら面を開く

●印刷範囲や用紙を設定する
●宛て名面を印刷する
●うら面を印刷する
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筆ぐるめのはじめかた1
必要なものを用意する

プリンタ ハガキプリンタの接続
・プリンタのマニュアル
・ 『FMV 本体&オプ
ションガイド』参照

筆ぐるめをはじめる

「住所録を作成しま
す」ウィンドウが表示
された

筆ぐるめを初めて使うとき
に表示されます。「OK」を
クリックし、次の「住所録
を作る」をご覧ください。

クリック1

「プログラム」に
マウスポインタ
を合わせ

2

「筆ぐるめ Version
6.0」にマウスポ
インタを合わせ

3

「筆ぐるめ Version
6.0」をクリック

4

筆ぐるめがはじまります。
はじめに住所録を作りましょう。

プリンタの準備
用紙、電源が入っているこ
とを確認してください。

アドバイス�

◆宛て名面から作りたい方は、次のページの「住所録を作る」で住所録
を作成したあと「宛て名面を作る」（ P.48）
◆うら面から作りたい方は、「うら面を作る」（ P.53）
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はじめに住所録を作る必要があります。一度住所録を作っておけば、いろいろな用途で幅広
く利用でき、何度も同じ住所を入力する手間がなくなります。

住所録を作る2

住所録のタイトル
を入力
ここでは、「お母
さんの住所録」と
入力

3

住所録にタイトルがつき、宛て名情報を入力するための画面が表示され
ます。

を押して文
字を確定

4

を押す5

文字入力のしかた
『かるがるパソコ

ン入門』の「第4章 こ
こがポイント！文字入
力」参照
※OASYSモデルをお
使いの方は、OASYS
のマニュアルまたは、
OAKのヘルプをご覧
ください。

Enter

Enter

住所録のタイトル

いくつも作れる住所録
家族や会社で筆ぐるめを使
うときに、個人別や用途別
に住所録を作っておくと便
利です。

アドバイス�

新しい住所録を作るには
P.48「コラム」参照

住所録のタイトルを日本語で入力できるようにする
Wordモデルをお使いの方は、 を一回押す
一太郎、OASYSモデルをお使いの方は、 を押しなが
ら、 を一回押す半角/

全角�

半角/
全角�

1

Alt

おもて面になって
いることを確認

2

住所録のタイトル
が入力できない
住所録のタイトルが反転し
ていないと入力できません。
タイトルをつけたい住所録
をクリックし、ウィンドウ
の下（中央部分）の
をクリックすると、タイト
ルが入力できます。

住所録が表示され
ない
住所録が表示されない場合
は、住所録をクリックして
反転させたあと、ウィンド
ウの左下にある を
クリックします。
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宛て先を入力する

クリック
右側にはがき見
本が表示される

1

新しい住所録を作るには

1 おもて面になっていることを確認
2 をクリックし、 をクリック
新しい住所録が表示されます。「住所録を作る」（ P.47）と同じように操作していきます。

既存の住所録を開くには

1 おもて面になっていることを確認
2 をクリック
3 開きたい住所録をクリックして反転させ、 をクリック
選んだ住所録が表示されます。

コラム�

宛て名面では、宛て先と差出人のデータを入力します。入力したデータをなくさないように、
保存したら完成です。

宛て名面を作る3

いろんな情報を登録しておけるね。
ここでは、はがきの宛て名に必要
な住所や名前を入力していくよ。



49

「自宅宛て」にな
っていることを
確認

2

氏名を入力
名字を入力し

で文字を確
定したら、 を
1回押し、名前を
入力

3

文字を入力したり
絵を選んでいくと
右側のはがき見本に
表示されるんだ。

氏名読みのカタカ
ナを確認

4

自動的に｢氏名読み」
に、カタカナで読み
が表示されます。

氏名をバランスよく配
置する
名字と名前の間に で
空白を１つ入れると、バラ
ンスよく配置されます。

アドバイス�

「氏名読み」は正しく
漢字の読みによっては、
「氏名読み」が正しく表示
されない場合があります。
「氏名読み」欄をクリック
して修正してください。間
違った読みのまま保存する
と、五十音順に並び替えら
れたときに、見つかりにく
くなります。

筆ぐるめのマニュアル
参照

はがき見本

住所から郵便番号を調
べる
住所を入力し、 を
クリックします。

郵便番号から住所を入
力する
郵便番号を入力し、

をクリックします。

住所を2列で表示する
改行したいところに、マウ
スポインタを合わせてクリ
ックし、文字カーソル（｜）
を表示させ、 を押しな
がら、 を押すと改行さ
れます。

アドバイス�郵便番号を入力
「－」（ハイフン）
は入力しない

5

住所を入力6
宛て先の情報が入力できました。
続けて別の宛て名面を作りたいときは、ウィンドウの左下にある
をクリックすると、新しい宛て名入力画面が表示されます。同じように、
宛て先の情報を入力しましょう。
次は、はがきの種類（官製はがき、年賀はがきなど）を選びます。

Enter

Enter
Ctrl
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宛て名のレイアウ
トをクリック
ここでは、「さく
らメール縦書き
2」をクリック

4

はがき見本が「さくらメール」になり、宛て先が完成しました。
次は、差出人を入力します。

差出人のレイアウト
宛て名のレイアウトには、
差出人を入力できるレイア
ウトと、入力できないレイ
アウトがあります。

アドバイス�

はがきの種類／宛て名レイアウトを選ぶ

クリック1

はがきになってい
ることを確認

2

はがきの種類を選
ぶ
ここでは、「さく
らメール」をクリ
ック

3

クリック

クリック
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差出人を入力する

クリック1

必要な項目を入力
し

2

印刷したい項目
の をクリック
し、 にする

3

差出人データが完成したら、最後に、作成した住所録を保存します。

入力したデータを住所録に保存する

クリック1

クリック3

住所録に、宛て名／差出人データが保存されます。

使い回せる差出人データ
差出人データは、一度登録
しておくと、全ての住所録
で、使うことができます。
差出人のデータは、複数登
録することができます。

アドバイス�

宛て名の自動並び替え
保存された宛て名データは、
「氏名読み」を元に、自動
的に五十音順に並べ替えら
れます。

アドバイス�

保存したデータを修正
する
おもて面になっているこ
とを確認し、 をクリ
ックします。
修正したい住所録をクリ
ッ ク し て 反 転 さ
せ、 をクリックし
ます。
五十音順タブから修正す
るデータを選び、修正し
ます。

1

2

3

次は住所録を再度利用するときのために、
保存した住所録の開きかたを説明するよ。

が選べない
宛て名のレイアウトには、
差出人を入力できるレイア
ウトと、入力できないレイ
アウトがあります。差出人
が な い レ イ ア ウ ト で
は、 は選べません。

複数登録するには
筆ぐるめのマニュアル
参照

データを保存する
住所録が反転して
いることを確認

2
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保存した住所録を開く

さきほど保存したデータを開いてみましょう。

「住所録」をクリ
ック

2

開きたい住所録を
クリック
ここでは、「お母
さんの住所録」を
クリック

3

五十音順タブをク
リック
ここでは、「か」
をクリック

5

保存したデータが表示されます。

「開く」をクリッ
ク

4

◆宛て名面を印刷をしたい方は、「印刷範囲や用紙を設定する」（ P.67）
◆うら面を作りたい方は、「うら面を作る」（ P.53）
◆筆ぐるめの終了方法は、｢筆ぐるめの終わりかた｣（ P.72）

同じ行内で名前を探す
には
は が き 見 本 の 下 に あ
る、 をクリックする
と、同じ行内で名前を探す
ことができます。

アドバイス�

おもて面になって
いることを確認

1

保存したデータを修正
する
おもて面になっているこ
とを確認し、 をクリ
ックします。
修正したい住所録をクリ
ッ ク し て 反 転 さ
せ、 をクリックし
ます。
五十音順タブから修正す
るデータを選び、修正し
ます。

1

2

3

アドバイス�
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ここでは、「引越しのお知らせ」を作りながら、うら面作りの基本的な操作を説明します。

うら面を作る4

うら面を表示する

クリック1

作りたいグループを選ぶ

クリック1

作りたいグループ
をクリック
ここでは、「挨拶」
をクリック

3

グループに含まれるたくさんのレイアウトが表示されます。
グループによって、登録されているイラストやレイアウト
が異なります。

グループの種類
年賀状、暑中見舞い、クリ
スマス、挨拶などがあり、
それぞれに違った背景やイ
ラストが入っています。た
だし、グループによっては、
背景やイラストがない場合
があります。

アドバイス�

出来上がりはこんな感
じだよ。さっそくやっ
てみよう！

うら面が表示できたら、次は作りたいはがきのグループを選びます。

グループには、「年賀状」「暑中見舞い」などがあります。ここでは、
「挨拶」を選びましょう。

をクリックし
2
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絵を選ぶ

■背景を選ぶ

クリック1

「背景選択」が選
ばれていること
を確認

2

サンプル利用で簡単作
成！
サンプルレイアウトを利用
すれば、背景やイラストを
選ばなくても、簡単に作成
することができます。

アドバイス�

使いたいレイアウ
トをクリック
ここでは、「標準
（はがき たて）」
をクリック

4

選んだレイアウトが、右側のはがき見本に表示されます。

ここでは、「標準」（フリーフォーマット）を選んでいる
ので、真っ白いはがきレイアウトが表示されます。
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をクリック
し

3

選んだ背景が、はがき見本に表示されます。

好きな背景をクリ
ック

4

■イラストを選ぶ

イラストリストの利用
一度に多くのイラストを表
示できます。何度もスクロ
ールする必要がなくなり、
イラストが選びやすくなり
ます。 をクリックする
たびに、表示が切り替わり
ます。

アドバイス�

クリック
イラストが表示さ
れる

1

をクリック
イラストリストが
切り替わり、たく
さんのイラストが
表示される

2

たくさんのイラストの中から、引越しのイメージに、よく合うイラスト
を探してみましょう。
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はがき見本に入れたイ
ラストを削除する
次の手順に従って操作しま
す。
イラストをクリックして
選択し、■（ハンドル）
と枠で囲まれていること
を確認します。
はがき見本の右にあ
る をクリックします。

アドバイス�

をクリック
し

3

クリック
イラストが追加さ
れ、はがき見本に
表示される

5

複数のイラストを
入れたいときは、
～　 を繰り返

し
ここでは、「引越
ました」（文字イ
ラスト）を追加

6

3 5

イラスト以外のと
ころをクリック
イラストが確定

7

次は、イラストの大きさを変えてみましょう。

2

1

デジタルカメラで撮っ
た写真を利用する
筆ぐるめで用意されている
イラストの代わりに、自分
で撮ったデジタル写真を利
用することもできます。
をクリックすると、イ

ラストリストに写真が追加
されます。

アドバイス�

デジタル写真を利用するには
筆ぐるめのマニュアル
参照

好きなイラストを
クリック

4

はがき見本



拡大・縮小した
い方向にドラッ
グ

3

■イラストの大きさを変える

イラストの上を
クリック
イ ラ ス ト が ■
（ハンドル）と枠
で囲まれる

1

■にマウスポイ
ンタを合わせる
マウスポインタ
の形が になる

2

次に、イラストの位置を変えます。

57

大きさを変える
■縦横の比率を変えずに変更
四隅の■をドラッグします
■横幅だけを変更
左右の■をドラッグします
■縦幅だけを変更
上下の■をドラッグします

アドバイス�

やり直すには
大きさは何度でも変えるこ
とができます。 ～　 を
繰り返します。

アドバイス�

1 4

車のイラストの大きさを変えてみましょう。ここでは、少し大きくして
みます。

イラスト以外の
ところをクリッ
ク
大きさが確定

4
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「引越ました」のイラストも、同じように位置を変えてみましょう。

■イラストの位置を変える

好きな位置にドラ
ッグ

2

イラスト以外の
ところをクリッ
ク
イラストの位置
が確定

3

イラストの上をク
リック
イラストが■（ハ
ンドル）と枠で囲
まれ、マウスポイ
ンタが になる

1

やり直すには
位置は何度でも変えること
ができます。 ～　 を繰
り返します。

アドバイス�

1 3

車のイラストを、はがきの中央に移動させてみましょう。



59

はがき見本画面で簡単編集

はがき見本の画面で、簡単な編集ができます。 の画面で、はがき見本画面の右側に
あるボタンを使います。ちょっと工夫をしたいときに便利です。

コラム�

■コピーする
コピーしたいイラスト（または文章）をクリックして
選択し、 をクリックすると追加されます。

■削除する
削除したいイラスト（または文章）をクリックして選
択し、 をクリックすると削除されます。

■位置を揃える
を押しながら、複数のイラストや文章を選択し、

各ボタンをクリックして位置を揃えます。ボタンによ
って次の位置に揃えることができます。

最も左の位置　　 最も上の位置

横中心の位置　　 縦中心の位置

最も右の位置　　 最も下の位置

・ を押しながら、イラストや文章を選ぶ

・ をクリック

■重なったイラストなどを手前に（後ろに）表示する
複数のイラストなどを表示し重なった場合に使います。手前
（または後ろ）に表示したいイラストをクリックして選択
し、・ を押します。
※ウィンドウに表示されていない場合は、ウィンドウを最大
化すると、表示されます。

2

1

例）
コピーされる

例）

手前に表示される

をクリックすると

Shift
例）

横中心で揃う

Shift
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ここでは、例文を利用して、文章を入力してみましょう。
例文は、文章を書くのが苦手な人や、時間のないときには大変便利です。

文章を書く

■文章を入力する

クリック1

をクリック
し

4

「例文」をクリッ
ク

2

用途に合ったグ
ループをクリッ
ク
ここでは、「挨拶」
が選ばれている
ことを確認

3

クリック6

例文が選択されて、文章を入力する画面が表示されます。
次に、選択した例文を修正します。

例文を使わず文章を書
くには

をクリックします。
文字カーソル（｜）が点滅
しているところに、文章が
入力できます。

アドバイス�

使いたい例文をク
リック

5
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はがき見本に、横書きで文章が表示されます。

文字を飾ろう
文字を太くします。
文字を斜めにします。
文字に下線を付けます。
文章を左／上寄せします。
文章を中央に寄せます。
文章を右／下寄せにしま
す。

アドバイス�

文章の書体が変わ
らない
はがき見本画面の文章をク
リックして、書体をクリッ
クします。

文章の上をクリッ
ク
文字カーソル（｜）
が表示される

7

文章を修正する
ここでは、 部
分を修正

8

文章以外のところ
をクリック
文章が確定

11

をクリック
し、好きな書体を
クリック
ここでは、「MS P
ゴシック」をクリ
ック

9

縦書きか横書きを
選んでクリック
ここでは、横書き
をクリック

10

■フォント見本
選んだフォント見本が
表示されます。

フォントの種類
お使いのモデルによって、
表示されるフォントが若干
異なります。

入力した文章を、はが
き見本画面に表示する

文章が縦書きにな
ります。

文章が横書きにな
ります。

アドバイス�

アドバイス�
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配置した文章を修正するときは要注意！

一度配置した文章を修正するときは、修正したい文章を、はがき見本画面で選んでから、文章入力
ボックスで修正します。はがき見本画面で、文章を選んでいないと、文章入力ボックスで文章を修
正しても、反映されません。

コラム�

クリック1

修正したい文章
の上をクリック
選択した文章が
■と枠で囲まれ、
文字入力画面に
選択した文章が
表示される

2

文章入力ボック
スをクリックし

3

文章入力ボック
スで文章を修正

4

文章以外のとこ
ろをクリック

5

はがき見本画面を見ると、修正し
たところが反映されているね。

文章入力
ボックス
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■文章枠の大きさを変える

クリック
ここでは、選ばれ
ていることを確認

1

文章の上をクリッ
ク
文章が■（ハンド
ル）と枠で囲まれ
る

2

枠にマウスポイン
タを合わせる
マウスポインタの
形が になる

3

文章以外のところ
をクリック
文章枠の大きさが
確定

5

ドラッグして好
きな大きさに整
える
文章の枠に合わ
せて、文字の大
きさや文字送り
が変わる

4

って何？

文章枠の大きさに合わせて、
自動的に文字サイズや文字
間、行間が調整されます。

をクリックし、 ・
をクリックすると、文字サ
イズ、文字間、行間を「詳
細設定画面」で設定できま
す。

アドバイス�

はがきレイアウトを考えながら、うまく納まるように、文章枠の大きさ
を変えてみましょう。

文章枠の大きさに合わせて、枠に納まる最大の文字サイズになるように、
行数、列数が自動調整されます。
次に、文章枠の位置を変えます。

大きさを変える
■縦横の比率を変えずに変更
四隅の■をドラッグします
■横幅だけを変更
左右の■をドラッグします
■縦幅だけを変更
上下の■をドラッグします

アドバイス�
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■文章枠の位置を変える

文章の上をクリ
ック
文章が■（ハン
ドル）と枠で囲
まれ、マウスポ
インタが にな
る

1

好きな位置にドラ
ッグ

2

■（ハンドル）
で囲まれた、文
章以外のところ
をクリック
文章の位置が確
定

3

文章枠を、車のイラストの下に移動させてみましょう。

やり直すには
位置は何度でも変えること
ができます。 ～　 を繰
り返します。

アドバイス�

1 3
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うら面を保存する

「挨拶」グループに、「引越しのお知らせ」が保存されます。

クリック1

クリック2

クリック5

レイアウト名を入
力
ここでは、「引越
しのお知らせ」を
入力

4

上書き保存するには
画面の下の方にある
は、上書き保存するとに使
います。ただし、あらかじ
め筆ぐるめに入っていたレ
イアウトフォーマットには、
上書き保存はできません。

登録グループを変更す
る
グループ名の右の をク
リックし、変更したいグル
ープ名をクリックし登録し
ます。

アドバイス�

登録グループを変更す
る
グループ名の右の をク
リックし、変更したいグル
ープ名をクリックし登録し
ます。

アドバイス�

アドバイス�

自分で作ったうら面のレイアウトのデータを、「引越しのお知らせ」と
いう名前で、保存をします。

レイアウト名に、
マウスポインタ
を合わせ の形
になったらクリ
ック

3

保存したレイアウトを
修正する
うら面になっていること
を確認し、 をクリッ
クします。
修正したいレイアウトを
クリックして、はがき見
本を表示します。

のいずれ
かをクリックし、レイア
ウトを修正します。

アドバイス�

1

2

3
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保存したデータが表示されます。

保存したうら面を開く

開きたいグルー
プをクリック
ここでは、「挨拶」
をクリック

4

レイアウト名をク
リック
ここでは、「引越
しのお知らせ」を
クリック

5

クリック2

◆うら面を印刷したい方は、「印刷範囲や用紙を設定する」（ P.67）
◆宛て名面を作りたい方は、「住所録を作る」（ P.47）で住所録を作
成したあと「宛て名面を作る」（ P.48）
◆筆ぐるめの終了方法は、「筆ぐるめの終わりかた」（ P.72）

さきほど保存した「引越しのお知らせ」を開いてみましょう。

うら面になってい
ることを確認

1

をクリックし
3

保存したレイアウトを
修正する
うら面になっていること
を確認し、 をクリッ
クします。
修正したいレイアウトを
クリックして、はがき見
本を表示します。

のいずれ
かをクリックし、レイア
ウトを修正します。

アドバイス�

1

2

3
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印刷する5
印刷範囲や用紙を設定する

クリック1

クリック2

用紙サイズを設定

クリック

5

用紙の向きを設定
ここでは、縦が
になっていること
を確認

3

クリック6

印刷枠がうまく表
示されない
プリンタの設定が正しくさ
れていない場合は、印刷枠
が正しく表示されませ
ん。 をクリックし、
印刷の向きや用紙サイズを
確認しましょう。

印刷枠に注意！
赤の点線は印刷される範囲
を示しています。点線より
はみ出ていると、印刷され
ません。

アドバイス�

クリック

はがき見本画面の印刷枠が、正しい位置に表示されます。

◆宛て名面を印刷したい方は、次のページの「宛て名面を印刷する」
◆うら面を印刷したい方は、「うら面を印刷する」（ P.70）

印刷枠

プリンタの準備ができていることを確認したら、印刷範囲を整え、用紙の設
定をします。

お使いのプリンタ
になっていること
を確認

4
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宛て名面を印刷する

クリック7

クリック2

おもて面になって
いることを確認

1
はがきを印刷する前に
不要なはがきや紙を用意し
て、テスト印刷することを
おすすめします。

アドバイス�

印刷したい宛て名
を表示
ここでは、「か」
行をクリック

5

クリック6

ここでは、先ほど作った（小里真弓さん宛ての）宛て名面を1部印刷してみ
ます。

印刷枠に注意！
赤い点線は印刷される範囲
を示しています。点線より
文字がはみ出ている場合は、
位置を変更しましょう。

アドバイス�

印刷枠の調整をするには
筆ぐるめのマニュアル
参照

クリック
ここでは、「お母
さんの住所録」を
クリック

3

クリック4
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印刷できない
・プリンタのマニュアル
・筆ぐるめのマニュアル
参照

クリック8

を ク リ ッ ク
し、 にする

9

ここが になって
いることを確認

10

クリック11

◆うら面を作りたい方は、「うら面を作る」（ P.53）
◆筆ぐるめの終了方法は、「筆ぐるめの終わりかた」（ P.72）

印刷されます。
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クリック6

ここを にし7

ここが になっ
ていることを確
認

8

印刷用紙に柄がある
表彰状のような枠の柄が入
った用紙に印刷する場合は、
「背景を印刷しない」の左
を にして印刷すると、
背景が選ばれていても、印
刷されません。

アドバイス�

うら面を印刷する

クリック2

うら面になってい
ることを確認

1

クリック5

はがきを印刷する前に
不要なはがきや紙を用意し
て、テスト印刷することを
おすすめします。

アドバイス�

ここでは、先ほど作った「引越しのお知らせ」を1部印刷してみます。

印刷したいレイア
ウトを表示
ここでは、「挨拶」
をクリックし「引
越しのお知らせ」
をクリック

3

クリック4

印刷枠に注意！
赤い点線は印刷される範囲
を示しています。点線より
はみ出ている場合は、印刷
されないので位置を変更し
ましょう。

アドバイス�

印刷枠の調整をするには
筆ぐるめのマニュアル
参照

イラストや文章枠の位置を
修正するには

のいずれか
をクリックし、レイアウト
を修正します。
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印刷されます。

印刷部数を入力9

クリック10

印刷できない
・プリンタのマニュアル
・筆ぐるめのマニュアル
参照

◆宛て名面を作りたい方は、「住所録を作る」（ P.47）で住所録を作
成したあと「宛て名面を作る」（ P.48）
◆筆ぐるめの終了方法は、次ページの「筆ぐるめの終わりかた」
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筆ぐるめが終わります。

筆ぐるめの終わりかた6

クリック1

筆ぐるめは、他にもいろんなものを
作ることができるよ。
詳しくは、筆ぐるめのマニュアルや、
「ヘルプ」メニューを見てみよう。

「保存しますか？」
ウィンドウが表示され
たら

データが保存されていない
場合に表示されます。保存
する場合は「はい」を、続
けて作業する場合は「キャ
ンセル」を、保存しない場
合は「いいえ」をクリック
します。

お問い合わせ先
『困ったときの

Q&A』の巻末にある
「お問い合わせ先一覧」
参照

筆ぐるめの内容については、開発メーカーに
お問い合わせください。
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FMVを使いこなそう！

『かるがるパソコン入門』
・基本の操作を覚える
・文字を打つ

『お役立ちシート』
・お手元に置いてお使いください。

『はじめよう! インターネット』
・インターネットをはじめる
・ホームページを見る
・Eメールで手紙を出す

『困ったときのQ&A』
・困ったときの画面集
・画面の設定を変える
・サポート情報
・パソコン用語集

『楽しもう！デジタル写真』
・デジタルカメラで写真を撮る
・写真でカレンダーを作る
・電子アルバムを作る

※次の機種には添付されません。
FMV-DESKPOWER MIX36L／MIX367／MIX365
FMV-BIBLO NEIX26／NSIX26X／MFIX26

『まるごとEnjoy FMV』
・FMVでできること
・地図で調べる
・電車の経路を調べる
・はがきを作る

『FMV 本体＆オプションガイド』
・各部の名前を知る
・プリンタをつなぐ
・メモリを増やす
・ハードディスクを増やす

『パソコンをふりだしにもどす本』
・買ってきた状態にもどす

『パソコンがおもしろくなる本』
・パソコンのしくみを知る
・使いかたのコツをつかむ

CD-ROMが
付いています

パソコンのしくみを知る

パソコンの取り扱いは

トラブル解決！

ここでは、マニュアルの主な内容を紹介しています。

5時間�
無料体験付き�
5時間�
無料体験付き�

T4988618872195

初めての方は…
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