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●入力例：「にっき」 「じゃんぷ」

○や■などの記号は、次の読みを入力して変換できます。
入力したい文字 読 み
○●◎
□■◇◆
（株）
〒

まる
しかく
かぶ
ゆうびん

入力したい文字 読 み
℡

①～⑳、Ⅰ～Ⅹ
々 〃
ヶ

でんわ
いち、に・・・
おなじ
け／か

入力したい文字 読 み
～

☆★※
←→↑↓
『 』【 】〈〉

から
ほし
やじるし
かっこ

オレンジ色の文字を打つときは、　　　  を押しながら各キーを押します。

例）　　　　を押しながら　　 を押すと、「#」が入力されます。

句読点や記号の入力

パソコンの画面を保存するには
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に っ き じ ゃ ん ぷ

ー
（長音）

、
（読点）

。
（句点）

・
（中黒）

入力を間違えたときは
このキーを押します
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保存したい画面を表示し、　　 を押します。

スタート画面左下の　　 をクリックします。
      が表示されていない場合は、マウスポインターを動かすと表示されます。
    『Windows 8.1基本操作クイックシート』

「ペイント」をクリックします。

「ホーム」タブの         （貼り付け）をクリックします。

「ファイル」タブをクリックして、「名前を付けて保存」をクリックします。

ファイル名を入力して、「保存」をクリックします。
※状況により保存できない画面があります。
※画像データは、デスクトップ画面の         （PC）→「ピクチャ」フォルダに保存されます
（ご購入時の設定）。
※    で       を押しながら       を押すと、一番前のウインドウだけが保存できます。



簡単接続ガイド
ケーブルやカードなどの周辺機器を接続する場所や、各部
名称、CD/DVDドライブの使い方が一目で分かります。

CD/DVDドライブ

ダイレクト・メモリースロット

miniSDカードアダプター

miniSDカード

microSDカードアダプター

microSDカード 
microSDHCカード 
microSDXCカード

一般的なSDメモリーカード

SDメモリーカードを差し込みます。

左図の実物大よりも小さい
miniSDカードなどは、専用の
アダプターを使用してください。

CD/DVD取り出しボタンを押し、トレー
を静かに引き出します。

CD/DVDの光っている面を下にパチッと
音がするまではめ込みます。

カチッと音がするまで、
トレーを静かに押し込
みます。

実物大

USBケーブルは
マークを上にして接続 1

2

3

CD/DVD取り出しボタン

USB2.0コネクタ

電源（DC-INコネクタ）

マイク・ラインイン兼用端子
ヘッドホン・ラインアウト

兼用端子

LANコネクタ

外部ディスプレイコネクタ

HDMI出力端子

USB3.0コネクタ

USB3.0コネクタ
（電源オフ USB充電機能対応）


